MANUAL PRATICO PARA USO DO SiM PELAS COORDENAGOES DE MONITORIA DAS UNIDADES ACADEMICAS




APRESENTAGCAO

Este manual foi produzido com o intuito de orientar as COORDENACOES DE MONITORIA DAS
UNIDADES ACADEMICAS de cada Centro na operacionalizacdo do Sistema de Monitoria da
Universidade Federal de Campina Grande (SiM-UFCG ).

Proposto pela Coordenacao de Programas e Estagios (CPE) da Pré-Reitoria de Ensino (PRE) e
desenvolvido pela Divisdao de Informatica (DI-PRE), o SiM-UFCG proporciona agilidade e
eficiéncia, simplificando os procedimentos operacionais relativos a monitoria académica da
UFCG.

Através de uma plataforma simples e intuitiva, o SiM-UFCG permite aos(as) seus(suas)
usuarios(as):

% Solicitagcdo de monitores(as);

4% Inscri¢do e selecdo de monitores(as);

4 Assinatura do Termo de Compromisso (contrato);

% Registro de frequéncia das atividades de monitoria;

% Preenchimento e envio de Relatério;

SIM

UFCG



< Emissdo de Certificados para docentes e discentes.

Ressalta-se que este manual contempla os modos de operacionalizacao do sistema. Para ter
acesso a regulamentacdo deste programa, o(a) interessado(a) deve ter conhecimento da

Resolucdo CSE/UFCG n° 23/2021, bem como dos Editais de selecdo da monitoria.

Logo, a Coordenacao de Programas e Estagios (CPE), disponibiliza este manual, possibilitando
um melhor entendimento sobre a operacionalizacado da monitoria no seu Sistema de

gerenciamento.

Atenciosamente,

Coordenacdo de Programas e Estagios (CPE)
Pré-Reitoria de Ensino (PRE)

Universidade Federal de Campina Grande (UFCG)


https://www.sods.ufcg.edu.br/index.php/camara-ensino/resolucoes?download=862:resolucao-n-23-2021&start=25

COORDENACAO DE PROGRAMAS E ESTAGIOS (CPE)

Equipe de Producao e Organizacao do Manual

Viviane Gomes de Ceballos - Pro-Reitora de Ensino

Jair Stefanini Pereira de Ataide - Coordenador de Programas e Estagios
Felipe Araujo de Andrade - Divisao de Informatica

Maria Clara Damasceno de Oliveira - Estagiaria de Comunicacdo Social/Educomunicacao

SiM

UFCG




SiM
UFCG
FLUXOGRAMA DE MONITORIA ACADEMICA
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SiIM

UFCG

TELA DE ACESSO

=

Para acessar o SiM, o(a) coordenador(a)

devera selecionar a opg¢ao “Unidade 2, | Matricula/Usuério
Académica” e inserir as credenciais de
acesso enviadas por e-mail. & Senha

Discente

Docente

Centro

() Unidade Académica

CPE

Entrar




SiIM

UFCG
PAGINA INICIAL
Ao entrar no SiM-UFCG o(a) coordenador(a) visualizara os seguintes dados:
“CPF”, “Nome”, “E-mail’ e o “Setor” no qual esta vinculado.
MSJII‘:"J @ Inicio Monitores Selecéo v 2, Usudrio v [= sair

Seus dados

CPF: 165.037.660-02
Nome: Fulano de Sousa
Email: email@dominio.com

Setor: 14040000 - UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETRICA




SiIM

UFCG
LISTAR INSCRICOES
Para visualizar a lista de inscrigbes em monitoria, o(a) coordenador(a) devera acessar
“Selecao -> Listar Inscritos”.
MSJ”':J {ar Inicio Monitores v 2, Usuario v (> sair

Disciplinas

Listar Inscritos
Seus dados

Avaliacdo Complementar
CPF: 165.037.660-09
Nome: Fulano de Sousa
Email: email@dominio.com

Setor: 14040000 - UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETRICA




SiIM

UFCG

LISTAR INSCRICOES

Na tela de visualizagao das inscri¢ées, o(a) coordenador(a) selecionara o processo seletivo e

o sistema exibira os dados em tabela.

Inscricdes em Monitoria - UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETRICA

Selegdo: | PROCESSO SELETIVO DE MONITORES 2023.1 e
PROCESSO SELETIVO DE MONITORES 2023.1 E
Pesquisar: | aluno ou disciplina B
Aluno
Nota da disciplina CRA
Matricula Nome Email Telefone
Disciplina: 1404160 - ANALISE DE SINAIS E SISTEMAS
100002000 FULAMNO DE TAL email@dominio.com 000000001 8 8.000
100000033 BELTRANO 50UTO email@dominio.com 000000000 9.9 9.200
Disciplina: 1404165 - ARQUITETURA DE SISTEMAS DIGITAIS
email@dominio.com 000000002 10 10.000

999999999 SICRANO ALMEIDA




SiIM

UFCG

AVALIACAO COMPLEMENTAR

Para as disciplinas cujo critério de selegao de candidatos(as) inclui uma avaliagao complementar,

sera necessario informar ao sistema que a disciplina possui tal avaliagao para que seja possivel

efetuar o cadastro das notas.

Para isso, o(a) coordenador(a) devera acessar “Seleg¢ao -> Disciplinas”.

QDS

Seus dados

CPF:
MNome:
Email:

Setor:

@ Inicio Monitores *z Selecdo v ~ Usuario v [ sair
Disciplinas

Listar Inscritos
Avaliacdo Complementar

165.037.660-09 Selecionar Candidatos
Fulano de Sousa

email@dominio.com

14040000 - UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETRICA



SiIM

UFCG

AVALIACAO COMPLEMENTAR

Em seguida, o coordenador devera informar o processo seletivo mais recente. Aparecera uma lista com as
disciplinas que foram ofertadas para a sele¢ao. Se estiver dentro do prazo que permite alterar o critério de

selecao, aparecera ao lado de cada componente o botdo  através do qual é possivel fazer a alteragao.

Disciplinas Ofertadas para Monitoria - UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETRICA

Selecdo: | PROCESSO SELETIVO DE MONITORES 2023.1 v
Disciplina

Total de Inscritos 7| Avaliagdo Complementar
Cadigo Nome T|
1404160 ANALISE DE SINAIS E SISTEMAS 2 NAO @
1404165 ARQUITETURA DE SISTEMAS DIGITAIS 1 NAO Y
1404137 CIRCUITOS ELETRICOS | 2 NAO &z
1404138 CIRCUITOS ELETRICOS I 1 NAO a

1404163 CIRCUITOS LOGICOS 7 NAC 7




SiIM

UFCG

AVALIACAO COMPLEMENTAR

O(A) coordenador(a) devera escolher a disciplina que tem avaliagdo complementar, alterar o

critério de selegao e confirmar tal agao.

Confirmar Alteragdo X

A A disciplina 1404137 - CIRCUITOS ELETRICOS | passaré a usar as notas da avaliacio complementar como critério de selecio dos candidatos. Tem certeza que quer realizar essa alteracio?

X Cancelar v 0K




SiIM

UFCG

AVALIACAO COMPLEMENTAR

O(A) coordenador(a) ira visualizar uma mensagem confirmando a alteragao.

SJII':'“J (= sair
\/ Sucesso X

O critério de selecdo da disciplina 1404137 - CIRCUITOS ELETRICOS | foi
alterado.

Disciplinas Ofertadas para Monitoria - UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETRICA

Selecdo: =~ PROCESSO SELETIVO DE MONITORES 2023.1 v
Disciplina
Total de Inscritos T Avaliagdo Complementar
Cadigo Nome T|
1404160 ANALISE DE SINAIS E SISTEMAS 2 NAO &
1404165 ARQUITETURA DE SISTEMAS DIGITAIS 1 NAC &
1404137 CIRCUITOS ELETRICOS | 2 SIM 7

1404138 CIRCUITOS ELETRICOS II 1 NAO &




SiIM

UFCG

AVALIACAO COMPLEMENTAR

Para realizar o cadastro das notas, o(a) coordenador(a) devera acessar

“Selecao -> Avaliacao Complementar”.

Disciplinas

@SJIM far Inicio Monitores

2. Usuario v

Listar Inscritos

Disciplinas Ofertadas para Monitoria - UNID. ACAD. DE ENGENHARIA EL

Avaliacdo Complementar

Selecio:  PROCESSO SELETIVO DE MONITORES 2023.1  Selecionar Candidatos

Disciplina
Total de Inscritos T
Cadigo Nome T|
1404160 ANALISE DE SINAIS E SISTEMAS 2
1404165 ARQUITETURA DE SISTEMAS DIGITAIS 1
1404137 CIRCUITOS ELETRICOS | 2
1404138 CIRCUITOS ELETRICOS I 1

[ sair

Avaliacdo Complementar

NAO &
NAO &
SIM &



SiIM

UFCG

AVALIACAO COMPLEMENTAR

Aparecera uma lista das disciplinas que terao como critério de sele¢ao a avaliagao complementar.

% O botao “CADASTRAR” indicara que nenhuma nota foi cadastrada para a disciplina;
% O botao “VISUALIZAR” indicara que ha notas cadastradas.

ATENCAO: O sistema s6 permitira cadastrar e/ou editar notas dentro do prazo previsto em edital!

Disciplinas com avaliacdo complementar - 2023.1

Caodigo Nome Notas

1404137 CIRCUITOS ELETRICOS | -
1404164 LAE. CIRCUITOS LOGICOS l

Mostrando 2 resultados




SiIM

UFCG

AVALIACAO COMPLEMENTAR

Ao clicar em “CADASTRAR?” aparecera a tela de cadastro das notas:

% O botao “Importar Notas” permitira que seja feito o cadastro das notas via upload de planilha (.xIsx)
contendo as colunas “matricula” e “nota” com os devidos valores. Essa opgao é ideal para disciplinas
com muitos candidatos(as);

< O botdo ¢ permitira o cadastro ou edicdo das notas do(a) candidato(a), de forma individual.

Notas dos candidatos - 1404137 CIRCUITOS ELETRICOS | - 2023.1

Matricula Nome Nota
100000004 PAULO PEREIRA PINTO PEIXOTO C:z:)
100000005 RENATA RAFAELA f

Maostrando 2 resultados




SiIM

UFCG

AVALIACAO COMPLEMENTAR

Ao fazer a importagao das notas com sucesso, o sistema exibira uma janela com os dados importados para
que o(a) coordenador(a) confira se esta tudo correto antes de cadastrar.

Cadastrar notas da avaliacao complementar

Matricula
100000004

100000005

X Cancelar ~ Cadastrar Notas




SiIM

UFCG

AVALIACAO COMPLEMENTAR

O(A) coordenador(a) ira visualizar uma mensagem confirmando a alteragao.

2 notas cadastradas com sucesso. X

Notas dos candidatos - 1404137 CIRCUITOS ELETRICOS | - 2023.1

Matricula Nome Nota
100000004 PAULO PEREIRA PINTO PEIXOTO 10 &
100000005 RENATA RAFAELA ] &

Maostrando 2 resultados




SiIM

UFCG

SELECIONAR/CONVOCAR

Durante o periodo de selegao/convocacao dos candidatos(as) aprovados(as) para a monitoria,

o(a) coordenador(a) devera acessar “Sele¢ao -> Selecionar Candidatos”.

@Sim @ Inicio Monitores v

- 2, Usudrio v [> sair

Disciplinas

Listar Inscritos
Seus dados

Avaliacdo Complementar

CPF:  165.037.660-09 Selecionar Candidatos
Nome: Fulano de Sousa
Email: email@dominio.com

Setor: 14040000 - UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETRICA




SiIM

UFCG

SELECIONAR/CONVOCAR

Aparecera uma tabela com os(as) candidatos(as) aprovados em ordem de classificagao por disciplina.

Selecao de Monitores - UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETRICA - 2023.1

Disciplina: | codigo ou nome B

Aluno

Nota disciplina CRA Av. compl. Média ponderada Class. Situacao Bolsa
Matricula Nome
Disciplina: 1404160 - ANALISE DE SINAIS E SISTEMAS
100000000 FULANO 10 10 = 10.00000 1=
100000001 SICRANO 8.9 8.9 - 8.90000 20

Disciplina: 1404165 - ARQUITETURA DE SISTEMAS DIGITAIS

100000002 BELTRANO 8.1 8.1 8.10000 12




SiIM

UFCG

SELECIONAR/CONVOCAR

O(A) coordenador(a) devera marcar a caixinha correspondente ao candidato(a) que deseja selecionar e

informar se é “bolsista” ou “nao” e clicar no botao “Selecionar Candidatos”.

Selecdo de Monitores - UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETRICA - 2023.1

e —,
‘ [ Selecionar Candidatos |}

Disciplina: | cédigo ou nome ﬂ

Aluno
Nota disciplina CRA Av. compl. Média ponderada Class. Situacao Bolsa

Matricula Nome

Disciplina: 1404160 - ANALISE DE SINAIS E SISTEMAS

:j 100000000 FULANO 10 10 = 10.00000 1° = ‘ SIM X v .

8.90000 2°

Y
<]

100000001 SICRANO 8.9 8.9

Disciplina: 1404165 - ARQUITETURA DE SISTEMAS DIGITAIS

100000002 BELTRANO 8.1 8.1 8.10000 1° - NAO X W




SiIM

UFCG

SELECIONAR/CONVOCAR

< Sera possivel editar o tipo de vinculo do(a) discente SELECIONADO(A), através do botio ¢ ;
% Sera permitido desfazer a sele¢ao do(a) discente, através do botao .

s

[+ sair
\/ Candidatos Selecionados b
1 bolsistas e 1 voluntarios selecionados.
Selecdo de Monitores - UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETRICA - 2023.1
[ Selecionar Candidatos
Disciplina: | cddigo ou nome B
Aluno

Nota disciplina CRA Av. compl. Média ponderada Class. Situacao Bolsa
Matricula Mome

Disciplina: 1404160 - ANALISE DE SINAIS E SISTEMAS
100000000 FULANO 10 10 - 10.00000 10 SELECIONADO SIM &

100000001 SICRANO 8.9 8.9 - 8.90000 20

Disciplina: 1404165 - ARQUITETURA DE SISTEMAS DIGITAIS

100000002 BELTRANO 8.1 8.1 - 8.10000 10 SELECIONADO NAO a




SiIM

UFCG

MONITORES/CONSULTAR
MONITORES

Para consultar monitores(as) de disciplinas da Unidade Académica, o(a) coordenador(a) devera

acessar “Monitores -> Consultar Monitores”.

SJIr;! 1o Inl'c Selecdo v 2, Usuario v [ sair

Consultar Monitores

Listar Monitores
Seus dados

CPF: 165.037.660-09
Nome: Fulano de Sousa
Email: email@dominio.com

Setor: 14040000 - UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETRICA




SiIM

UFCG

MONITORES/CONSULTAR
MONITORES

Na pagina de consulta de monitores(as), o(a) coordenador(a) devera selecionar o periodo, a forma de busca
(por matricula ou por nome), inserir o dado e clicar em “Buscar”. O sistema exibira uma lista do(s)
resultado(s) encontrado(s).

+ O Botao ﬂ permitira visualizar dados da monitoria.

Consulta de Monitores

Periodo: 20231 W
Matricula
Busca por: | Matricula 000000000 ¥
Periodo 2023.1 - Resultados Encontrados
Aluno Vineulo Orientador
Matricula Nome Tipo Situagdo Siape Nome

Disciplina: 1404138 - CIRCUITOS ELETRICOS II

Visualizar Monitoria

000000000 FULANOC DE TAL B VINCULADO 00000000 LUIZ GONZAGA




SiIM

UFCG

MONITORES/LISTAR MONITORES

Para ver a lista dos(as) monitores(as) de disciplinas da Unidade Académica, o(a) coordenador

devera(a) acessar “Monitores -> Listar Monitores”.

@ SJ”;'! @ Inicio

Selecdo v ~ Usudrio v [ sair
Consultar Monitores

Listar Monitores
Seus dados

CPF: 165.037.660-09
Nome: Fulano de Sousa
Email: email@dominio.com

Setor: 14040000 - UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETRICA




SiIM

UFCG

MONITORES/LISTAR MONITORES

Sera possivel visualizar uma lista, de acordo com a situagao e periodo selecionados. Para visualizar os(as)
monitores(as) que estao vinculados(as) no periodo, devera selecionar-se a situacao “VINCULADO”.

Listar Monitores Situagéo:v Periodo: 20231 W

Monitores vinculados - UNID. ACAD. DE ENGENHARIA ELETRICA - 2023.1

T Limpar filtros Pesquisa = Aluno, disciplina ou orientador... n

Aluno Vinculo Frequéncia

Orientador

Matricula Nome Tipo ¥ Inicio 1° Més 2° Més 3° Més

Disciplina: 1404138 - CIRCUITOS ELETRICOS II
111111110 FULANA B 24/07/2023 TTT11171 - LUIZ GONZAGA &
Disciplina: 1404144 - DISPOSITIVOS ELETRONICOS

101111111 SICRANO B 24/07/2023 22222222 - JACKSON DO PANDEIRO &

100100001 BELTRANO v 24/07/2023 33333333 - ELBA RAMALHO &

Disciplina: 1404146 - ELETRONICA DE POTENCIA




SiIM

UFCG

FREQUENCIA

O(A) coordenador(a) devera ficar atento(a) aos icones dispostos abaixo, os quais se traduzem

da seguinte forma:

& Significa que o(a) discente teve sua frequéncia confirmada pelo(a) Orientador(a);

@ Significa que o(a) discente NAO teve sua frequéncia confirmada pelo(a) Orientador(a);

() Significa que o(a) discente esta aguardando sua frequéncia ser confirmada pelo(a) Orientador(a).




SiIM

UFCG

CPE
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Quaisquer duvidas e/ou sugestées, entrar em contato com a CPE/PRE.




