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APRESENTACAO

Este manual foi produzido com o intuito de orientar os DISCENTES de cada Centro na
operacionalizacdao do Sistema de Monitoria da Universidade Federal de Campina Grande
(SIM-UFCG ).

Proposto pela Coordenacao de Programas e Estagios (CPE) da Pro-Reitoria de Ensino (PRE) e
desenvolvido pela Divisdao de Informatica (DI-PRE), o SiM-UFCG proporciona agilidade e
eficiéncia, simplificando os procedimentos operacionais relativos a monitoria académica da
UFCG.

Através de uma plataforma simples e intuitiva, o SiM-UFCG permite aos(as) seus(suas)
usuarios(as):

&
<

Solicitacdo de monitores(as);
4% Inscri¢do e sele¢do de monitores(as);
« Assinatura do Termo de Compromisso (contrato);

% Registro de frequéncia das atividades de monitoria;

SIM

UFCG



% Preenchimento e envio de Relatério;
«% Emissao de Certificados para docentes e discentes.
Ressalta-se que este manual contempla os modos de operacionalizacao do sistema. Para ter

acesso a regulamentacdo deste programa, o(a) interessado(a) deve ter conhecimento da
Resolucdo CSE/UFCG n° 23/2021, bem como dos Editais de selecdo da monitoria.

Logo, a Coordenacao de Programas e Estagios (CPE), disponibiliza este manual, possibilitando
um melhor entendimento sobre a operacionalizacado da monitoria no seu Sistema de

gerenciamento.

Atenciosamente,

Coordenacdo de Programas e Estagios (CPE)

Pré-Reitoria de Ensino (PRE)

Universidade Federal de Campina Grande (UFCG)


https://www.sods.ufcg.edu.br/index.php/camara-ensino/resolucoes?download=862:resolucao-n-23-2021&start=25

COORDENACAO DE PROGRAMAS E ESTAGIOS (CPE)

Equipe de Producao e Organizacao do Manual

Viviane Gomes de Ceballos - Pro-Reitora de Ensino

Jair Stefanini Pereira de Ataide - Coordenador de Programas e Estagios
Felipe Araujo de Andrade - Divisao de Informatica

Maria Clara Damasceno de Oliveira - Estagiaria de Comunicacdo Social/Educomunicacao
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SiM
UFCG
FLUXOGRAMA DE MONITORIA ACADEMICA

SOLICITACAO DE DISTRIBUICAO DE BOLSAS LANCAMENTO DO EDITAL DE DIVISAO DE BOLSAS POR
MONITORIA (DEMANDA) R--- POR CENTRO ... MONITORIAACADEMICA N...  UNIDADE ACADEMICA
Docente CPE/Comissdo de CPE/PRE Assessoria dos
Monitoria Centros

SiM -
UFCG

SiM - SE/ SiM -
UFCG PORTAL PRE UFCG

SELEGAD:
PUBLICAGAO DE EDITAL DE INSCRICAO DOS HOMOLOGACAD DAS 1. PROVA COMPLEMERTAR
(DOCENTE/DISCENTEY;
SELEGAO DOS CENTROS  [f*" DISCENTES - INSCRIGOES "t ) INSERCAO DE NOTA, EM CASO
. . DE AVALIACAD
ASSEZS; rrICE:Sd os Discentes CPE COMPLEMENTAR (COORD.
MONITORIA UA)

SEI/PAG. SEI/
CENTROS PORTAL PRE



PUBLICACAO DO
RESULTADO

Coordenacao de
Monitoria da UA

SEL/PAB.
CENTROS

ATIVIDADES DE
MONITORIA o

Discente/Docente

)

ED>

INDICACAO DE BOLSISTAS ACEITE DE MONITORIA E ACEITE DE
Coordenacgao de Discente Docente

Monitoria da UA

SiM - SiM -
UFCG UFCG

EMISSAD DE
REGISTRO DE ENVIO DE RELATORIO DE ANALISE E AVALIACAO DO CERTIFICADO/DECLARACAD
FREQUENCIA MONITORIA RELATORIO «==  (DISCENTE) E DECLARACAO
_ (DOCENTE)
Discente Docente

Autormatico no sisterna quando
nao ha qualquer pendéncia

SiM -
UFCG
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SiIM

UFCG

TELA DE ACESSO

=

Para acessar o SiM, ele devera selecionar a

opcao “Discente” inserindo as mesmas A | Matricula/Usuario
credenciais de acesso do Controle
Académico. & | senha

Docente
Centro
Unidade Académica

CPE

Entrar




SiIM

UFCG

PAGINA INICIAL

Ao entrar no SiM-UFCG o(a) discente visualizara os seguintes dados:

“Matricula”, “Nome”, “E-mail”’, “Curso” e o “Campus” de origem.

@SJ'M far Inicio Monitorias Meus Relatorios Meus Certificados (> sair

Seus dados

Matricula: 123456739
Nome: FULAMNO DE TAL
Email: usuario@dominio.com
Curso: 11104120 - DESIGN - D

Campus: 1 - Campina Grande




SiIM

UFCG

INSCRICAO/MONITORIA

Durante o periodo de inscrigao, previsto em edital, a aba “Inscricoes” ficara visivel.

Para se inscrever no processo de selegao, o(a) discente devera clicar em “Realizar Inscrigao”.

SJI:P’4E m Inic Monitorias Meus Relatérios Meus Certificados (= sair
Realizar Inscricao

Inscrices Realizadas
Seus dados

Matricula: 100000000
Nome: FULANO DE TAL
Email: usuario@dominio.com
Curso: 14123100 - ENGENHARIA ELETRICA

Campus: 1 - Campina Grande




SiIM

UFCG

INSCRICAO/MONITORIA

Caso o(a) discente tenha o CRA igual ou superior a 6,0, aparecera um menu listando as disciplinas
ofertadas para a monitoria nas quais tenha sido aprovado(a) com nota igual ou superior a 7,0, conforme

critérios dispostos na resolugao de monitoria académica.
@SJ'I?J {@ Inicio Inscri¢ées v Monitorias Meus Relatérios Meus Certificados [> sair

Inscricdo em Monitoria - 2023.1

Disciplina: | Escolha uma Disciplina W ‘

I al

PIUIUDY T ALLUINA WL DO AL LWL VL LA ANALT T e

. “ X Cancelar
1404160 - ANALISE DE SINAIS E SISTEMAS

1404165 - ARQUITETURA DE SISTEMAS DIGITAIS
1109105 - CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL Il
1411075 - CALCULO NUMERICO

1503038 - CIENCIAS DO AMBIENTE




SiIM

UFCG
INSCRICAO/MONITORIA
O(A) discente devera escolher a disciplina na qual deseja participar do processo
seletivo e clicar em “confirmar” para efetivar a agao.
SJ"?Q {r Inicio Inscrigdes Monitorias Meus Relatarios Meus Certificados (= sair

Inscricao em Monitoria - 2023.1

Disciplina: | 1109105 - CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL Il g ‘

. CanCE|ar@




SiIM

UFCG

INSCRICAO/MONITORIA

Ao confirmar a inscrigao, o(a) discente sera redirecionado para a pagina de inscrigdes realizadas,

onde sera possivel visualizar e/ou “desfazer inscrigao”.

wsjm @ Inicio Inscricbes v Monitorias Meus Relatérios Meus Certificados = sair

Wocé se inscreveu na disciplina 1109105 - CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL 111 X

Inscricées Realizadas - Monitoria 2023.1
Disciplina

Cadigo Nome

1109105 CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL I ‘ @ Desfazer Inscrigio ’
e ——




SiIM

UFCG

MONITORIAS

Ao selecionar “Monitorias” o(a) discente visualizara uma lista dos componentes curriculares aos quais
esteve vinculado(a) como monitor(a), desde a inscrigao até, se for o caso, a finalizagao da monitoria com as
informacoes:

« “Disciplina” e seu respectivo “Cdédigo’’;
+ Seu “Vinculo” como “Bolsista” ou “Voluntario”;
% Sua “Situacao”: “Inscrito”, “Vinculado”, “Finalizou Monitoria”, “Rejeitou Monitoria”, “Vinculo
Cancelado”, “Convocado”, “Selecionado” ou “Reprovado”.
« O nome de seu “Orientador”.

@SJ'M 1 Inicio Meus Relatdrios Meus Certificados [= sair

Lista de Monitorias

Disciplina
Periodo Vinculo Situagdo Orientador
Codigo Nome
2022.2 1205147 HISTORIA DA PSICOLOGIA VOLUNTARIO FINALIZOU MOMITORIA HUWNe Visualizar Monitoria { Q
2022.1 1205234 PSICANALISE | BOLSISTA FINALIZOU MONITORIA BELTRANDO DA SILVA a

Mastrando 2 resultados




SiIM

UFCG

MONITORIAS

Ao clicar no botao ﬂ , o(a) discente tera acesso:

aos “dados da monitoria”, as “orientacoes” e a “frequéncia”.

@ Inicio Monitorias Meus Relatdrios Meus Certificados

DADOS DA MONITORIA

Disciplina: 1205147 - HISTORIA DA PSICOLOGIA
Periodo: 2022.2
Tipo de vinculo:  VOLUNTARIO
Situacéo: FINALIZOU MONITORIA
Inicio:  13/03/2023

Término: 23/06/2023

Orientacdes

Docente Inicio Término Situacdo

FULANO DA SILVA 13/03/2023 23/06/2023 ATIVO

Frequéncia Mensal
1° Més 2° Més 3° Més

< @ <




SiIM

UFCG

MONITORIAS/ACEITAR OU
RECUSAR CONVOCACAO

Ao ser CONVOCADO(A) para a monitoria na qual foi aprovado(a) e classificado(a), o(a) discente devera
entrar no sistema e acessar “Monitorias”, onde terao as opgoes de “aceitar” ou “recusar” a convocagao.

SJITV! far Inicio Meus Relatdrios Meus Certificados (= sair

Lista de Monitorias

Disciplina

Periodo Vinculo Situacédo Orientador
Cadigo Nome

2023.1 9101277 INTRODUCAOQ A ENGENHARIA CIVIL VOLUNTARIO CONVOCADO -

2022.2 9101150 METODOLOGIA CIENTIFICA = REJEITOU MONITORIA

2022.1 9101150 METODOLOGIA CIENTIFICA BOLSISTA FINALIZOU MONITORIA FULANO DO NASCIMENTO a

Mostrando 3 resultados




SiIM

UFCG

MONITORIAS/ACEITAR OU
RECUSAR CONVOCACAO

Caso o(a) discente escolha “ACEITAR", ira abrir uma janela com o Termo de Celebragao da Monitoria

em que ele devera clicar na caixa “Li e estou de acordo” e “confirmar” para prosseguir.

Aceitar Monitoria - INTRODUGAO A ENGENHARIA CIVIL - 2023.1
Termo de Celebracéao

Eu, FULANO SICRANO BELTRANO identificado(a) e denominado(a) como MONITOR(a), vinculo-me ao Programa de Monitoria,
e firmo perante a Universidade Federal de Campina Grande - UFCG, representada pela Coordenacdo de Programas e Estagios
da Pro Reitoria de Ensing, o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MONITORIA como identificado acima. Este TERMO reger-
se-4 pela observancia do académico signatario ao cumprimento das exigéncias estabelecidas pela legislacdo interna vigente, e
ainda ao disposto nas seguintes clausulas:

1. O perfodo de vigéncia da presente Monitoria terd inicio com a assinatura do presente documento e se encerrard ao final do
perfedo letivo 2023.1.

2. O(a) MONITOR(a) se compromete a dedicar 12 (doze) horas semanais as atividades de Monitoria, em horario a ser
estabelecido conforme as especificidades dos estudantes.

T L O D PPN D PRDU BN P N —

Li e estou de acordo




SiIM

UFCG

MONITORIAS/ACEITAR OU
RECUSAR CONVOCACAO

Apds aceitar, o(a) discente visualizara uma mensagem confirmando sua decisdo. Sua situagao passara a ser
“VINCULADO”.

wsﬂzﬂ ‘ [= sair

\/ Monitoria aceita X
Vocé agora é monitor(a) de INTRODUGAO A ENGENHARIA CIVIL

Lista de Monitorias

Disciplina
Periodo Vinculo Situacdo Orientador

Cadigo Nome

2023.1 9101277 INTRODUCAQ A ENGENHARIA CIVIL VOLUNTARIO VINCULADO A SOLICITE UM ORIENTADOR

& ESTE iCONE INDICA QUE FAZ-SE NECESSARIO CONTINUAR E VINCULAR-SE A UM(A) ORIENTADOR(A)!




SiIM
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MONITORIAS/ACEITAR OU
RECUSAR CONVOCACAO

Apés clicar em “Solicite um orientador”, abrira uma janela com a relagao dos(as) docentes que ministram a
disciplina. O(A) discente devera escolher UM(A) ORIENTADOR(A) e “confirmar”.

Escolha um orientador

Nome

0 FULANA DA SILVA

BELTRANA SOARES

(@ Esta agdo ndo podera ser desfeita.

Turmas

Ne
01

Horérios
3 15:00-17:00

Horarios
2 08:00-10:00



SiIM

UFCG

MONITORIAS/ACEITAR OU
RECUSAR CONVOCACAO

Apds a confirmagao, o(a) discente visualizara uma mensagem informando que o(a) docente

recebeu a solicitagao para a referida orientacao.

wsjrﬂ > sair

Orientador selecionado X

Uma solicitacéo foi enviada para o(a) professor(a)
ta de Monitorias
Disciplina

Periodo Vinculo Situacdo Orientador

Cédigo Nome

2023.1 9101277 INTRODUGAO A ENGENHARIA CIVIL VOLUNTARIO VINCULADO FULANA DA SILVA OGIEIGEN G RET et




SiIM

UFCG

MONITORIAS/ACEITAR OU
RECUSAR CONVOCACAO

Caso o(a) discente convocado(a) escolha “RECUSAR?”, abrira uma janela para que

seja informado a justificativa e, posteriormente, a confirmagao desta decisao.

Recusar Monitoria - CITOLOGIA E HISTOLOGIA VEGETAL - 2023.1

Justificativa (até 255 cracteres)

@ Esta acdo ndo poder4 ser desfeita.




SiIM
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MONITORIAS/ACEITAR OU
RECUSAR CONVOCACAO

Apds recusar a convocacgao, o(a) discente ira visualizar uma mensagem confirmando sua decisao.

st

Lista de Monitorias

Periodo

Codigo

20231 9101067

Sua situacao passara a ser “REJEITOU MONITORIA”.

[= sair

| ® Monitoria recusada pre

Disciplina
Vinculo Situacdo Orientador

Nome

CITOLOGIA E HISTOLOGIA VEGETAL -



SiIM

RELATORIOS/CADASTRO

Ao ter a monitoria finalizada pelo(a) orientador(a), o(a) discente monitor(a) seleciona “Meus Relatérios”.
Durante o periodo de cadastro, aparecera ao lado da monitoria finalizada o botao “Cadastrar”.

+ O sistema nao permitira o envio de relatério apoés o término do prazo, estabelecido em edital, para o

periodo letivo no qual a monitoria foi finalizada.

@SJ'M @ Inicio Monitorias Meus Relatdrios Meus Certificados [ sair

Lista de Monitorias Finalizadas

Relatério
Orientador

Status Data de envio Data de aprovagdo Acdes

LAB. CIRCUITOS LOGICOS - 2022.2 ‘
MARIA BELTRANO = = =
LAB. CIRCUITOS LOGICOS - 2022.1

Q Visualizar

MARIA BELTRANO VALIDO 23/02/2023 25/02/2023




SiIM

UFCG

RELATORIOS/CADASTRO

Ao clicar em “Cadastrar”, aparecera a tela
com o formulario a ser preenchido.

ATENCAO: Para que ndo haja risco de
perda de dados em decorréncia de
conectividade ou outro problema técnico,
recomenda-se que o relatério seja escrito
em um editor qualquer e o formulario
preenchido somente no momento em que

estiver pronto para ser enviado.

Relatério de Monitoria 2022.2

Disciplina: LAB. CIRCUITOS LOGICOS

Crientador: MARIA BELTRANO
Introducdo @

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Maecenas maximus sodales turpis ac egestas. Vestibulum sit amet laoreet elit. Cras

efficitur maximus vehicula. Sed tristique lobortis neque, vel ullamcorper eros venenatis at. Integer sem nisl, porttitor a fringilla ac, posuere ut

ante. Etiam vel nibh sem. Phasellus at pharetra sapien. Vivamus vestibulum, dolor eget gravida placerat, leo nulla maximus ante, at pellentesque 7
#

alit walit wal Aoam Lt nibh arna danibioe cit amat nacuara cad camnar an arne Friam cit amat lihara lacoe

Atividades Realizadas @)

- Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit;
- Morbi malesuada orci ut lacus pharetra, eget porta diam feugiat;
- Proin id turpis nec libero accumsan fermentum quis in elit;
Avaliagao
Que avaliacdo vocé faz da sua participagdo na monitoria?
Q satisfatéria
Regular
Ruim

Justifique a sua resposta,

Justificativa ..,

X Cancelar <J Enviar Relatério
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RELATORIOS/CADASTRO

Apds o envio, o(a) discente ira visualizar uma mensagem de confirmacgao e o relatério ficara

aguardando a analise pelo(a) orientador(a).

% O(A) discente podera editar o relatério e enviar enquanto estiver “aguardando analise” ou se este foi

invalidado pelo(a) orientador(a).

O relatério de monitoria da disciplina LAB. CIRCUITOS LOGICOS, periodo 2022.2 foi submetido para analise do orientador. X

Lista de Monitorias Finalizadas

Relatério
Orientador

Status Data de envio Data de aprovagao Acgdes

LAB. CIRCUITOS LOGICOS - 2022.2

MARIA BELTRANO AGUARDANDO ANALISE 12/08/2023 -

LAB. CIRCUITOS LOGICOS - 2022.1

MARIA BELTRANO VALIDO 23/02/2023 25/02/2023 ‘ Q. Visualizar
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FREQUENCIA

O(A) discente tera sua frequéncia registrada pelo(a) orientador(a) e devera ficar atento(a)

aos icones dispostos abaixo, os quais se traduzem da seguinte forma:

&, Significa que o(a) orientador(a) CONFIRMOU a frequéncia do(a) monitor(a);

® Significa que o(a) orientador(a) NAO CONFIRMOU a frequéncia do(a) monitor(a);

(1) Significa que esta pendente a confirmacio da frequéncia do(a) monitor(a) pelo(a) orientador(a).

QUAISQUER DUVIDAS, O(A) DISCENTE DEVE BUSCAR
& INFORMAGOES COM SEU(SUA) ORIENTADOR(A).




SiIM

UFCG

CERTIFICADOS/DECLARAGCOES

Ao selecionar a aba “Meus Certificados”, o(a) discente tera acesso ao Certificado ou Declaragao,
de acordo com a Resolugao PRE n°28/2021. Para isso, ele devera ter:

% Frequéncia minima registrada pelo(a) Orientador(a);
+ Preenchido o Relatério de Monitoria através do SiM-UFCG;

+ Relatério de Monitoria aprovado pelo(a) Orientador(a).

@SJ'M far Inicio Monitorias Meus Relatorios Meus Certificados

Lista de Certificados/Declaracées

Monitoria Inicio Término

IMUNOLOGIA CLINICA - 2022.2 13/03/2023 23/06/2023 o, Baixar

IMUNOLOGIA CLINICA - 2022.1 26/09/2022 11/02/2023 & Baixar
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estagiosufcg v e
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Quaisquer duvidas e/ou sugestées, entrar em contato com a CPE/PRE.




